                                            Анкета поступающего на работу                                             рег.№ ____________  
                                               в ОАО «Краснодаргазстрой»                                                 дата   ____________
Фамилия___________________________________________________________

Имя _______________________________________________________________

Отчество ___________________________________________________________

Дата и место рождения _______________________________________________

(наименование местности указывать на дату рождения)

___________________________________________________________________

Полный адрес по регистрации (индекс)___________________________________

___________________________________________________________________

Место фактического проживания (индекс)________________________________
___________________________________________________________________

Семейное положение__________ Дети__________________________________

___________________________________________________________________
                                                                                                           (Ф.И.О, год рождения)

Изменялась ли Ваша фамилия _________________________________________
                                                                                     (по какой причине, год). /для женщин указать девичью фамилию/
_______________________________________________________________________________________

Ваш родной язык ________________________________________________________________________

Телефон: домашний_______________рабочий_________________мобильный____________контактный___________

 (код региона, города, номер)
Привлекались ли Вы к уголовной и административной ответственности__________________________
( нет/ да, где, когда, по какой статье)


___________________________________________________________________________________________________________________________________

Страдаете ли Вы хроническими заболеваниями  ____нет_____да (какими)____________________________

Имеете ли Вы вредные привычки __нет_______да (какие)_________________________________________________

Являетесь ли Вы чьим-либо поручителем ___нет_______да (в каком банке, на сумму)________________________________

___________________________________________________________________________________________________________________________________

Являетесь ли Вы задолжником перед налоговыми органами___нет____да (где, на сумму) _______________________
________________________________________________________________________________________

Причина увольнения с предыдущего места работы ____________________________________________

Как и от кого (указать Ф.И.О. место работы, должность) Вы узнали о данной вакансии нашего предприятия ____________________________________________________________________________ 
_______________________________________________________________________________________

Работают ли Ваши родственники  в ОАО «Краснодаргазстрой» ________________________________
                                                                         (нет, если «да»-перечислить)  

___________________________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, какую занимают должность)

Работают ли Ваши знакомые в ОАО «Краснодаргазстрой» _____________________________________
                                                                         (нет, если «да»-перечислить)  

___________________________________________________________________________________________________________________________________.

(фамилия, какую занимают должность)

Кто может рекомендовать Вас как специалиста_______________________________________________

(телефон, фамилия, место работы, должность)

___________________________________________________________________________________________________________________________________
Готовы ли Вы работать по ненормированному графику________________________________________

Можете ли Вы работать в сложных  условиях________________________________________________
                                                                                                                                                               (климатических, социально-бытовых)

Согласны ли Вы на длительные командировки _______________________________________________

На какую вакансию Вы претендуете ________________________________________________________

Ваше видение перспективы карьерного роста_________________________________________________

Обучаетесь ли Вы в настоящее время     ______________________________________________________
	Образование

	Какое образовательное учреждение закончили

(место нахождения)
	Факультет
	Год

поступления
	Год

окончания
	Диплом №

специальность

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Дополнительное образование, курсы повышения квалификации_________________________________________________________________________

                                    ( указать образовательное учреждение, специальность, год окончания)




Владеете  ли Вы смежными специальностями (профессиями)_____________________________________
                                                                                                                                                                                                 (да, нет, какими)
	Специальность

(профессия)
	Диплом, удостоверение
	Где получено образование
	Опыт работы
	Достигнутые результаты
(квалификация, разряд, занимаемые должности)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Владеете ли Вы иностранными языками ____________ 
                                                                                                                   (да, нет)
	Язык
	Владею свободно
	Разговорным, техническим
	Пишу, читаю, со словарём

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Навыки работы с современной оргтехникой___________________________________________________
                                                                                                                                                (нет, да. указать комп., ксерокс,факс, внутр. АТС, сканеры, диктофон)

Владение программными продуктами         Word, Windows XP, office, XL, 1С, другие_________________ 
                                                                                         




 (нужное подчеркнуть или указать)  

Уровень владения - администратор, уверенный пользователь, пользователь, начальные знания                                                             ( нужное подчеркнуть)

 дополнительно __________________________________________________________________________
Для претендентов на вакансии секретаря

Стенография______________ машинопись________________ уровень владения____________________

(язык)
	Опыт работы за прошедшие три года начиная с последнего года

	Наименование организации
	Руководитель подразделения, телефон
	Название должности, основные обязанности (руководителям указать численность подчинённых работников)
	Продолжительность работы

	
	
	
	начало
	завершение

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Все представленные выше сведения являются достоверными и могут быть перепроверены заинтересованными службами работодателя. В случае недобросовестно предоставленных данных работодатель имеет право в одностороннем порядке  расторгнуть трудовой договор 

Дата заполнения «       »_______________ 20    г        _______________/ ____________________ /                                              

                                                                                                                (подпись)                       (Ф.И.О. разборчиво)                                          







Место


 для


фотографии








